KMO-Portefeuille

Praktisch :
aanvraag + storten + betalen



[OPI\/IERKING

Deze presentatie vertrekt in de
veronderstelling dat u reeds
geregistreerd bent als
applicatiegebruiker en u de
onderneming reeds toegevoegd heeft
aan uw naam. Is dit niet het geval :
bekijk eerst de demo registratie (zie
website punt 3a)



[KMO — Portefeullle : inhoud subsidieaanvraag

1. KMO : aanvraag subsidie
2. Storten

3. Betalen

4. Beoordelen



Vooraf : kies op www.kmoportefeuille.be voor ‘vraag hier uw
subsidie aan’ of ‘toegang tot de portefeuille’ => log in met
token of EID en uw naam verschijnt linksboven

E - Visamae overheid =
N Agentschap Economie =

Welkomn, Karelien Goossen RS Aanmelden | Registreren | Paswoord vergeten?

“ramg hier uw subsidie
=an

(31 kmo-portefedille (opleiding, advies, advies over innoveren,
advies over internationaal ondernemen)

meerinfa...

+

1. Wie kan gebruik maken van deze subsidie?

Toegang woor
dienstwerleners

+

2. Hoeveel subsidie kan uw onderneming krijgen?
+ J.i. Hoe vraagt u een subsidie aan? Registreer

+ 3.b. Hoe vraagt u een subsidie aan? - KMO-portefeuille aanvragen meerinfo...

ondernemen + 4. Wat komt in aanmerking #

+ 5. Wat is het wettelijk kader ? Toegang woor
individusla

kmeo-portefeuille {(opleiding, dienstverleners/departemarten

- i r + 6. FAQ Ondlernemers
atlvies, advies over innoveren, .
advies over internationaal + T.FAG Dienstverleners
ondernemen} + 8. Overgangsmaatregelen BEA

v

meerinfo...

+ 9. Contacteer ons

. " Zoek dienstwerlener
+ 10, Informatie voor dienstverleners

meerinfa...

----------------------------------- Toegang tot de kmo-portefelille

................................... - %Wraag hier ww subsidie aan - toegang tot portefeuille

> ecologiepremie - Toegang voor dienstverlensrs - vraag hier uw erkenning aan
----------------------------------- - Toegang voor individuele dienstverleners/departermenten Niet pevonden wat U
> grogipremie voor kmo - Zoek dienstverlener zacht?

E=n rmedewerker wan
1700 helpt u grazag
hinder bij openkbare werken warder, elke werkdag

wan 9tot 19 uor
(rentetostage) 4700 - Een wiaagje® Bel

ceodio AT



http://www.kmoportefeuille.be/�

Selecteer uw onderneming + klik op
‘aanmelden’

E — (L
— Agerisctsn Ecanombe =

n Goossens Aanmelden als enderneming | Velledig afmelden

Ll bent hier. ondememen = login - selecteer ondermeming

Selecteer onderneming

U bent aangemeld.

\\‘ U kumt nu optreden als gemachbgde in naam van &an van de herna
- volgende ondernemingen dewelke reeds geregisireerd zign
ondernemean

Kigs de ondarmaming waarnaoor u zich wilt asanmelden, LU knjat voor deze
onderneming toegang tot de digitale steunmaatregelan. Dit betekent dat u
een subsidie kunt aamragen of het overzicht van de lopende dossiers kunt
bekijken

= Starten
financienng &
steunrmaatre Indien u nadien voor een andere onderneming oegang wenst tot de digitale
- e steunmaatregelen, Kik dan op "Onderneming Afmelden” en kies vervolgens
subsidiedatabank woor de anders ondermeaming waarwoor u Zich wenst aan te mealden

andernemers

Indien u esn Nisuwe ondermeaming wilt registreren, kik hier

Kias ean ondameming

& Onderneming TEST 1
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1. Aanvraag subsidie — KMO of niet ?

Bevestig grootte onderneming

Yolgens uw gegevens bert u een kleine onderneming

|k werklaar op eer dat deze ondermeming, volgens de EL-definitie en rekening houdend met eventuele
partnerandernemingen enverbonden ondernemingen beschouwd moet worden als:

®) Keine oncerneming
'::3' micldelgrate ondernaeming
O grate oncerneming

Bawvestig \



1. Aanvraag subsidie — Portefeulllestatus

Portefeuille status

Sa wverder L

Portefeuille 'Kleine Projecten’ -

Cyclus (Z008) -

Status MIELRAY: in dexe cyclus kan u subsidiesanvragen indienen tot 310 2052005 en
atwerken tot 3141 22009

Maximum subsidie £ 15,000, 00
Reeds gebruikte subsidie 0,00
Resterende subsidie £=15.000,00
Pijler Projecthedrag Subsidiebedrag Resterend subsidiebedrag
Opleiding 0,00 £ 0,00 £ 2.500,00
Advies 0,00 £0,00 £ 2.500,00
:::::I:':;:'ﬁ"""' £0,00 £ 0,00 €5 000,00
Technologieverkenning 0,00 £ 10,00 £ 0.000,00

Cyclus (Z006) -
Status UITBETAALBAAR: de subsidieaanyragen Uit derse oyclus kan u afwwerken tot

1M 202008

Maximum subsidie £0,00




1. Aanvraag subsidie — overzicht portefeuille

Uy e-mailadres iF. Indien dit niet meer carrect is, gelieve het aan te
passen in ‘mijn prafiel voor o verder gaat met uw aanvraag. Alle correspondentie verloopt via

e-mail.

Fortefeuille status | Detaill per pifler | Archief Wik hier voor een nieuw project &y

Portefeuille 'Kleine Projecten’

Cyclus {2008)

Portefeuille "Grote Projecten’ +



1. Aanvraag subsidie — NACECODE

1. HACE

Fouthboodschap

- Er kan geen project gestart worden met nacecode 44100

Wl de MACE code wvan de hoofdactiviteit van uw ondernerming in

Vanaf heden worden de NACE codes arno 2008 gebruikt [

Sode 44100 Ly code bestast uit 5 ciffers.

De MACE code stemt overeen met de hoofdactivitelt die wordt uitgeoefend in ww Lijst HACE codes
onderneming. I kunt dit terugvinden op het inschrijvingdocument kij de Kruispuntbank wooar
Ondernemingen.

R Yolgens onze gedevens iz Uy onderneming een kleine onderneming en heeft u een vestiging in het viaams
gewwest.

Zaterug Ga werder

Alle ingevulde gegevens worden pas opgeslagen bij het woltooien van de projectasanvraag. Indien u de
aanvraagprocedure niet wollediag atwerkt, worden de reeds ingevulde gegevens niet verwerkt of opgeslagen.



1. Aanvraag subsidie — PIJLER

Nieuw project: pijler

1.MACE | 2. Pijler

Cuid de pijler aan waarap uw subsidieaanvraag betrekking heeft en ga verder:

.

Opleiding

Opleiding in het kader wan een peterachapsproject
Aclvies

Strategizch Advies

Advies Internationsal Cndernemen

5 TS TS B T

Technologieyerkenning

73 tarug Gaverder

Alle ingevulde gegevens warden pas opgeslagen kbij het voltooien van de projectaanvraag. Indien u de
aanvraagprocedure niet volledig afwerkt, worden de reeds ingevulde gegevens niet vervverkt of opgeslagen.



1. Aanvraag subsidie — DIENSTVERLENER

Nieuw project: dienstverlener Zoek dienstverlener: zoskeriteria

1. MACE | 2.Piler | 3. Dienstverlener *yerplcht veld

Maam ‘ ‘

Erkenningsnummer ‘ ‘

Fouthoodschap Pt s |

- Dit iz geen geldiy etkenningznummet . Het erkenningsnummer moet het volgende formast heblben: Do [alle comeinen i

D 123458, waar x &80 van de volgends letters moet zin: O, P, &, K, 1,5, T. Postcode | \

Provincie |a||e provincies j

Gemeerts ‘ ‘

Wil hiet erkenningsnummer van ua dignstrerlener in , .
loek dienstverlener: zoekresultaat

erkenningznummer |dv.n:|1 11251
bre. DY AT23456 or een detailoverzicht klikt u op de link (onderlijnd) van de dienstverlener of vestiging.
< op selecteer naast de dienstverlener van uw keuze om deze mee te nemen naar uw
Jectaamraag.
8 . fici€l, ivi i (! ! igil B delii G s Select.
Zoek het erkenningsnummer van wv dienstverlener e enet eoornceing | Gemeerte electest
am voor Opleiding

geschool voor Wetenschap & Kunst

Sint-Lucas Gent Selecteer
G‘ 3 tE I'Ug G‘ 3ve rd ar tel- en Toerismeschool Spermalie-V.ZW.
CWiO Spermalie - GEMT GENT Selectesr
SG
Alle ingevulde gegevens worden pas opgeslagen bi et votooien van de projectaanyraad. Indien u de €O Stad Gent R e Selecteer
aanvraagprocedure nigt volledig afwerkt, worden de reeds ingevulde gegevens niet verwerkt of opgesliagen. T Tamr
Het Perspectief Gent Selecteer

Universiteit Gent
Universitett Gent, Directie

Onderwijzaangelegenheden, R Gert Selectesr
Studentenacministratie en studieprogramma’s

Universitelt Gent MRAH et Selecteer



1. Aanvraag subsidie — DIENSTVERLENER

1.MACE | 2 Filer | 3. Dienstverlener

De valgende diensteerlener kamt overeen met het door o ingevulde erkenningsnummer
Mastzchappelike naam  Dienstverlener KEMO-P
Mastzchappelijke zetel  Aan de Bocht 123 3000 Gent
Filer Technologieverkenning
Erkenningznummer  DV.T2057T1

E-mailadrez  kmopdvlaanderenbe

Gaterug Gaverdar

Alle ingeyvulde gegevens wworden pas opogesliagen bij het wolttooien van de projectaanyraag. Indien u de
aanvraagprocedure niet volledig afwerkt, worden de reeds ingeyulde gegevens niet verwerkt of opgeslagen.



1. Aanvraag subsidie - OVEREENKOMST

Nieuw project: stap 4 - overeenkomst/inschrijving

1. MACE | 2. Piler | 3. Dienstverlener | 4 Inschrijving

Fowutbhoodschap

- Dit iz geen geldig bedrag. Bedragen mosten altijd twee cijffers na de komma bewatten, aok als dit nullen
ziin. Ma de duizendtallen moet er een punt staan in de bedragen. By 1.2534 567,00

- De ganvang van de geleverde prestaties mag niet ouder zin dan 14 kalenderdagen

AT EITNSTID Wi

Fiin de prestaties gestart voor 240 azo0as & Ja O plee

Diatum inschripving = |02/02/2007 | cetamendiii
Bedrag inzchrijving (excl. BTWW * €|1 500 |b'-.-'. 1.234 56
Titel project |pr0iec:t opleiding |max 100 tekens
Soort dienstverlening | Kies uit de lijst |
Ga terug | Ga werder

Alle ingevulde gegevens worden pas opgeslagen bij het voltooien van de projectaanyraad. Indien u de
aanvraagprocedure niet wollediy afwwerkt, wworden de reeds ingevulde gegevens niet vervwerkt of opgeslagen.



1. Aanvraag subsidie - PROJECTBEDRAG

MNieuw project: projectbedrag

1. MACE | 2. Pijler | 3. Dienstverlenar | 4. Overeenkomst 5. Projectfiche G. Projecthedrag

FAaximum tosegelaten projectbedrag

Cip basis wan uw projectgegevens, de wettelijk vastgelegde beperkingen en uw eerder
aangevraagde projecten mag uw projectaanvraag niet meer dan € 500,00 bedragen.

Detailberekening wan het maxirmurm

..... * warplicht weld

..... maximum projecthedrag £ 500,00

Maximum aandeesl onderneming € 125,00

Maximum subsidie wiaamse overheid £ 3TH.00

Het gewenste projecthedrag * €|5EID,DD b, £1 234 56

Oe “iaam=ze overheid subsidiest TS %

Ga taeruag Ga warder

Alle ingevulde gegevens warden pas opgeslagen bij het wvolkooien van de projectaanvraag. Indien u de
aanvraagprocedure niet volledig atwerkt, worden de reeds ingevulde gegewvens niet verwerkt of opgeslagen.



1. Aanvraag subsidie — DETAILBEREKENING

1. R2CE | 2. Fijler | 5. Dienstwerlensr | 4. Inschrijving | 5. Projectbedrag

Hierna vindt u de berekening voor uw maximum toegelaten projectbedrag. Er worden een aantal
lirmieten gesteld aan uw projectbedrag. Lhw maximuom toegelaten projectbedrag is het bedrag met
de grootste beperking.

Algemeen
Totasl beschikbasr subsidisbudget woor deze periode (359 wan projectihedrad) £ 49 995 359 47
Maximum projectbedrag subsidiebudget {(100% van projectbedrag) £ 142852483 4.20

Portefeuille

hlaximum subsidie voor de lopende portefeudillecyclus £ 5.000,00
Feaeds gebruikte subs=sidie voor dexze portefedilecycius 0,00 -
Beschikbares subsidie voor derse portefedilllecyclus (359 van projectbhedracg) £ 15 000,00
Maximum projectbedrag portefeuillecyclus (100% van projecthedrag) £ 42 5715
Pijler

hfl=ximum subs=sidie voor dexe pijler = 2 500,00
Feaeds gebruikte subsidie voor deze pijler 0,00 -
Beschikbare subsidie (35% van projecthedrag) £ 2 500,00
Maximum projectbhedrag per pijler {100% van projectbhedrag) £ TA42,86

Projectaanvraagg
Bedrag inschrijving =1 500,00

Maximum projectbedrag aanvraad £ 1500, 040

Sa terug



1. Aanvraag subsidie — OVERZICHT

1. MAZE | 2. Pijler | 3. Dienstverlener | 4. Overeenkomst 4. Projectfiche E. Projectbedrag
T. Bevestiging

Filer Technologieverkenning
Aanvraagdatum 0822008
[Ind.) Dienstverlener Dienstverlener KMO-P
Erkenningznummer  DW.T205771
Projecthedrag € 333.34
Aandeel ondernemer € 83,34

Subzidie Ylaamse overheid € 250,00

Opmerking: de niet aanvaardbare kosten moeten afgetrokken worden.

33 terug Fa werder

Alle ingevulde gegevens worden pas opgeslagen bij het voltooien van de projectaanvraag. Indien u de
aanvrasgprocedure niet volledig atwwerkt, vwarden de reeds ingevulde gegevens niet verwerkt of opgeslagen.



1.

Aanvraag subsidie — VERKLARING OP EER

MNieuw project: stap 7 - Werklaring op eer

1. MACE 2. Pijler Z. Dienstverlenar a4
In=chrijwing S. Projecthedrag E. Bewve=tiging T. Werklaring o eer

Zeliewve de verklaring op esr te lezen en te ondertekensn

Werklaring op eer

Dndergetekendes, Koen “Wittermberg in zijn functie van gemachtigde wan de onderneming FABR™Y
A

- werklaart dat alle gegevens die hijfzij in naam wvan de ondermeming in de webformulier{en)
"HRAD-portefeuille” heeft ingevuld overeenstemmen met de waarheid;

- werklaart op de hoogte te zijn wvan het feit dat overeenkomstig de wet van 7 juni 1994 tot
wijziging van het Koninklijk Besluit van 31 meil 1933 betreffende de verklaringen te doen
i.v. . subsidies, vergoedingen en toelagen van elke aard, die geheel of gedeesltelijk ten
laste van de Belgische staat zijn (Belgisch Staatsblad van S juli 1994, p. 15127) de
onderneming strafbaar kan gesteld worden indien ze:

- subsidies aanvaardt of behoudt hoewel ze weet (of behoort te weten) dat ze daarop
geen of =lechts gedeeltelijk recht heeft;

- wetens en willens onjuiste of onvolledige wverklaringen aflegt in haar aanvraag;

- subsidies gebruikt wvoor andere doeleinden dan die waarvoor ze werden wverkregen;

- wverklaart dat de onderneming voldoet aan de regelgeving die wvan toepassing is in het
“laarmse Sewest;

- geeft toestemming aan het Agentschap Economie om elk nazicht, elk onderzoek of elke
contrale te doen die noodzakelijk is voor de behandeling van deze aanvraag en verschaft
aan het Agentschap Econaomie alle nodige inlichtingen;

- werhindt de ondernerming de bepalingen van het decreet van 31 januari 2003 betreffende het
economisch ondersteuningsbeleid, het besluit van de “aarmse Regering wvan 16 december
2005 tot toekenning wan steun aan kleine en middelgrote ondernemingen voor
ondernemerschapsbevordende diensten, de uitvoeringsbesluiten en latere wijzigingen na te
lewen;

- werklaart dat de onderneming in een periode wvan drie belastingsjaren (het lopende en de 2
voorgaande)l nog geen 200.000,00 euro ‘'de minimis' steun heeft ontvangen, ongeacht de
overheid=sinstantie van wie de 'de minimis' steun werd verkregen, en ongeacht de
investeringendprojecten waarvoor 'de minimis’ steun werd verkregen. “oor ondernemingen
die actief zijn in het wegvervoer moet de steun beperkt worden tot 100,000 euro 'de
minimis" steun over een periode van 3 belastingsjaren. Alle ‘de minimis' steun it de
referentieperiode dient dus opgeteld te worden., Het door de “laamse overheid voorziene



1.Aanvraag subsidie — bevestiging door KMO

Nieuw project: Bevestiging

Projectnummer

Lhey subsidieaanvraag werd geregistreard onder nummer 2008KMO022293

Yolgende stappen

Bevestiging door uw dienstverlener {en de Vlaamse Overheid in geval van
‘Strategisch Advies’ projecten)

by aanvraag wordt pas definitief nadat uw dienstverlener [ én de Ylaamse Overheid) de
Juistheid wan waw aanvraag heeft (hebben) bevestigd.

Storting

Zodra de dienstverlener (en de %laamse Cwerheid) heeft (hebben) bevestigd, zal u een
e-mail ontvangen met de stortinggegevens. Deze stortinggegevens kan u ook raadplegen
op deze website onder "Projectdetail”,

Subsidie

YWanneer de financiéle beheerder uw storting heeft ontvangen, zal de Vlaamse overheid
haar aandeel in uw project storten.

Betaling

L kunt de factuur van uw dienstverlener betalen via deze website.

Terug naar overzicht




1. Subsidieaanvraag verschijnt in portefeuille

Projecten in portefeuilles

Uw e-mailadres is_ Indien dit niet meer correct is, gelieve het aan te
passen in ‘mijn profiel voor u verder gaat met uw aanvraag. Alle correspondentie verloopt via
e-mail.

Portefeuille status | Detail per pijler | Archief Klik hier woar een nigwswy project =)

Portefeuille 'Kleine Projecten’

Cyclus {2008) in deze cyclus kan u subsidieaanvragen indienen tot 31/12/2008 en
afwerken tot 31/12/2009

Projectnummer | Dienstverlener Projecthedrag Status Acties

Opleiding

Hogeschool voor Wetenschap & Kunst /
IORKMONZ2293 S,Driefc o0l voor YYeLenschap & Run £1.500,00 Aangevraagd bekik -
IN-LUCas

Portefeuille ‘Grote Projecten’ +



2. KMO : aanvraag is bevestigd (*)
=> eigen aandeel storten aan Sodexo

Projectnummer  Dienstverlener
Opleiding

2003KMC1 21330 Dienztverlensr KMO-P
Adlvies Internationaal Ondernemen
2008KMC1 21331 Dienstverlener KMO-P
Technologieverkenning

2008KMON 21325 Dienstverlener KMO-P
2008KMON 21 327 Dienstverlener KMO-P
2008KMON 21324 Dienztverlensr KMO-P
2008KMO121323 Dienatverlener KMO-P

2N08KMOT 21322 Dienstyverlensr KMO-P

Projectbedrag  Status

£130 00 Aangevraagd

£80000 Aangevraagd

€333 34 Geannuleerd

€333 34 Geannuleerd

€333 34 | Geannulzerd
£5.000,00 Bevestigd

£5.000,00 | Bevestigd

Acties
Projectnummer  2008KMO121323
hekik . .
Uiterste datum waarop het bedrag op de 0T/01/2009
rekening most staan
Begunstigde NV, Sodexho Pass Belgium
Charles Lemairestraat 1, 1160 Brussel
T33-03379T0-52
hEkljk Te storten € 1.250,00
Gestructureerde mededeling  130/0052/30237
Gelieve bovenstaande instructies strikt te volgen en de correcte mededeling te vermelden,
zoniet wordt uw storting geweigerd!
hEI‘ﬂI{ De vlaamse Overheid zal uw subsidie pas storten
.I nadat U uw eigen aandeel aan de financiéle beheerder heeft gestort.
&aterug
hekilk
hekik

hekilk | starten

hekilk | stoden

(*) in de pijler Strategisch Advies moet na
de DVL ook het Agentschap Economie de
subsidieaanvraag bevestigen



3. KMO : storting is gebeurd

=> opdracht geven tot betalen van DVL

Portefeuille 'Kleine Projecten’ -

Cyclus (2008} in deze cyclus kan u subsidieaanvragen indienen tot 317122008 en -
afwerken tot 31122009

Projectnummer  Dienstverlener Projectbedrag  Status  Acties
Advies
2005KMO022343 DWL123 £10.000,00  Lopend | bekijk | betalen

Technologische Kennis

2003HMO0223441 TratficPoint Opleidingen ! Franciscus Taalman £500,00  Lopend | bekik | betalen

+

Cyclus (2008} de subsidieaanvragen uit deze cyclus kan u afwerken tot 31122008

Portefeuille "Grote Projecten” -

Cyclus (2008} in deze cyclus kan u subsidieaanvragen indienen tot 317122008 en
afwerken tot 31122009

Projectnummen Dienstverlener Projecthedrag Status Acties
Strategisch Advies

2003HMO022342 DwL123 #£11.900,00 | Stopogezet bekiik

Cyclus {2008} de subsidieaanvragen uit deze cyclus kan u afwerken tot 31122008 +

Betaling aan dienstverlener: betalingsformulier

Draturm Bedrag *

tdinimaal: 0,01 Maximaal: 150,00

Projectniummer Dienstverlener
2003BEA0OE204 KennisAteliers
Projectbedrag Factuurreferentie *

Salc
=l Factuurbedray (exl. BTW) *

€150,00
[ etz

Mededeling *

*rije mededeling
I |
I |

Of gestructureerde mededeling

44 | | | | | +++

3aterug | Betaal |

* yerplicht veld



4. KMO : betaling > 80% van het projectbedrag
=> peoordeling dienstverlener (°)

Info: Deze beoordeling is vereist wvooraleer u enigefverdere betalingen kan uitvoeren.

In het kader van de evaluatie van de diensverleners kennen wij graag ww mening over de kwaliteit
van de dienstverlening geleverd door:I voor vy project met nummer 2008 KMO022290

woor de pijler advies.

Duid uwe beoordeling in aantal sterren, gaande van 5 (Zeer tevreden) naar 1 (ontevredean)

00000

Toelichting® {max 500 tekens)

= Hoteer dat deze tekst anconiem toegankelijk gemaakt zal worden voor het publiek.

Ga terug | EBeweastig |

(°) facultatief voor de pijler Opleiding



5. Resultaat beoordelen

“oor een detailoverzicht klikt u op de link {onderlijnd) van de dienstverlener of vestiging.

Klik op selecteer naast de dienstverlener van uvw keuze om deze mee te nemen naar uw

prnjec:taanwaag.
Hficiele Individuele ienstverlener 7 vestiging Beoordeling Gemeente Selecteer
naan wvoor Opleiding

Hogeschool voor Wetenschap & Kunst
Sint-Lucas S Gent Selectesr

Hotel- en Toerismeschool Spermalie-W.Z.W.
ZWD Spermalie - GERT SERT Zelecteer
oOVsSG

O Stad Gent R Cient Selectesr

Provinciaal Onderwijs Viaanderen
Het Perspectief Zert Selectesr
Universiteit Gent

Universiteit Gent, Directie 15
Cnderwiisasngelegenheden, S Cent Selectesr
Studentenadministratie en studieprogramma'’s

Universiteit Gent S 25 Gent Selectesr



5. Resultaat beoordelen : detall

ldentificatie

Maatschappelijke Haam Dienztverlener KhMO-F
Erkenningsnumimer O T20577 1

Erkend tot 1.1 /3939

Straat Aan oe Bocht 123
Gemeente Q000 Gert

Telefoon 1234324521

Fax

Email-adres kmop@vlaanderen be
Website

Contactpersoon Piet Pesters

Beoordelingen voor pijler Technologieverkenning

Datum Beoordeling Beschrijving

0FM 252003 fohfghdgh

0551 2052005 okidoki, ...

03M 2020038 0 o maar niet goed

zaterug
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